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Deset kroki pro vyhledavani zadatelli o péstounskou péci pro konkrétni dité

1) Nejprve zkontrolujte, zda nejsou v tabulce omylem zapnuté filtry. Trvale je zapnuty fiItr/ | v?'
pouze ve sloupci B |pofad./spis. &islo| — tento filtr nevypinejte. Zapnuty filtr poznate podle g

ikony trychtyfe v zahlavi sloupce. Filtr mGzete zrusit pfikazem ,Zrusit filtr poté co kliknete p 1% Ziusitfit Gloupec K0
na ikonu trychtyfe. volni ke
2) Zkontrolujte nastaveni filtru ve sloupci S |volni ke zprostfedkovani. Filtr by mél byt LR
nastaveny na moznost ,ano“, tzn. vyhledava se jen mezi rodinami, které jsou volné ke
zprostfedkovani NRP.
3) Pokud vyhledavate zadatele pro dité s postizenim, nastavte ve sloupci O filtr
na moznost ,,ano”. ) bez preference
4) Pokud vyhledavate Zadatele pro sourozeneckou skupinu, nastavte si ve sloupci K 7] aivka

lsourozenecka skuping filtr na moznost ,ano“ a moznost ,ano — najednou“ nebo ,ano — / e

\ [.¥

.| Vybrat vie

postupné®.

5) Pokud vyhledavate zadatele pro divku, nastavte si ve sloupci L preference pohlavil moznost
.divka® a zaroven moznost ,bez preference”, pokud vyhledavate pro chlapce, nastavte -
moznost ,chlapec” a zarover moznost ,bez preference®. 2] chipec

6) Pokud vyhledavate zZadatele pro dit€ mensinového etnika, nastavte ve sloupci L
Imensinového etnikal moznost ,ano".

7) Vék ditéte vyhledavejte az jako posledni ze zakladnich charakteristik. Oteviete si filtr 1
ve sloupci J , projdéte vSechny vékove kategorie a vyberte ty, do kterych spada \
dité, pro které vyhledavate NRP. .

8) Muzete nastavit dalsi filtry, jako je kraj, ve kterém Zadatelé Ziji nebo status rodiny.

9) Teprve v této fazi se zaméfte na poznamky ve sloupcich N [doplfiujici informace k etniku], P
dopliujici informace k postizeni a T |poznamka. Pokud jsou zde informace, ktera by
Zadatele vyluCovala, mizete dané Zadatele bud odfiltrovat (v nastaveni filtru v daném
sloupci zruSite vybér u té informace, kterou nechcete zobrazit) nebo je mizete pozdéji
ru¢né skrtnout na vytisténém dokumentu.

10) Vyfiltrované udaje muzete vytisknout nebo ulozit ve formatu PDF (karta Soubor —
pfikaz Tisk). Kromé volby tiskarny neni potieba nic nastavovat — na jednu stranku se
vytisknou vSechny sloupce tabulky v€etné nazvl sloupcu a pfiblizné 10 az 18 fadku.
Pokud mate vice fadk, vytisknou se na dalSi stranky.
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v| bez preference
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